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BAB |
PENDAHULUAN

A. DASAR

Peradilan Tata Usaha Negara ( PERATUN } merupakan lingkungan peradilan yang
terakhir dibentuk, yang ditandai dengan disahkannya Undang-Undang Nomor 5 Tahun
1986 pada tanggal 29 Desember 1986, adapun tujuan dibentuknya Peradilan Tata Usaha
Negara (PERATUN] adalah untuk mewujudkan tata kehidupan negara dan bangsa yang
sejahtera, aman, tenteram serta tertib yang dapat menjamin kedudukan warga
masyarakat dalam hukum dan menjamin terpeliharanya hubungan yang serasi,
seimbang, serta selaras antara aparatur di bidang tata usaha negara dengan para
warga masyarakat. Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1991 pada
tanggal 14 Januari 1991, Peradilan Tata Usaha Negara (PERATUN) resmi beroperasi, salah
satunya adalah PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA yang berkedudukan di

ibukota Kabupaten/Kota, dengan daerah hukumnya meliputi wilayah Kabupaten/Kota.

MAKSUD DAN TUJUAN

Laporan Bulanan ini merupakan kumpulan dari masing - masing Sub Bagian
sebagai pertanggung jawaban pelaksanaan tugas kepada Bapak Ketua Pengadilan
Tinggi Tata Usaha Negara Jakarta dan juga di maksud pula sebagai bahan informasi

penyempurnaan tugas Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta.

. JENIS LAPORAN

Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta memiliki Jenis Laporan meliputi bidang

Kesekretariatan, bidang Kepaniteraan dan bidang lainnya sebagai berikut :

1. Kesekretariatan :

- Sub Bagian Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana

- Sub Bagian Umum dan Keuangan

- Sub Bagian Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan
2. Kepaniteraan :

- Kepaniteraan Perkara

- Kepaniteraan Hukum

Halaman 1 dari 24 halaman
Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, Ti dan Pelaporan



BAB Il
PELAKSANAAN TUGAS

A. KESEKRETARIATAN

Kesekretariatan PTUN Jakarta adalah aparatur tata usaha negara dalam
menjalankan tugas dan fungsinya di bawah dan bertanggung jowab kepada Ketua
Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta. Kesekretariatan Pengadilan Tata Usaha Negara
Jakarta mempunya tugas melaksanakan pemberian dukungan di bidang administrasi,
organisasi , keuangan, SDM dan Sapras di lingkungan PTUN Jakarta.

Berikut ini adalah Struktur Organisasi Kesekretariatan Pengadilan Tata Usaha
Negara Jakarta :

l Sekretaris J

I

KasubBag | | R “b z
Kepegawaian, | Kasub Bag Umum | p Hsub Hag &
Organisasi, danTata | dan Keuangan - Perencanaan, IT

Molenes o Lo l dan Pelaporan.

- SUB BAGIAN KEPEGAWAIAN, ORGANISASI, DAN TATA LAKSANA
a. Jumlah Pegawai
Jumlah Pegawai pada Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta pada 31 Maret 2025
adalah 85 Orang , CPNS 2 Orang, 1 Orang PPPK ( P3K ) dan PPNPN berjumliah 11
Orang, yang terdiri dari Laki-laki yang berjumlah 62 orang dan Perempuan 37 Orang.

Adapun rinciannya sebagai berikut :

Halaman 2 dari 24 halaman
Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, Tl dan Pelaporan



JUMLAH PEGAWAI BERDASARKAN GOLONGAN
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Mutasi
Mutasi Kedalam Wilayah :
NO NAMA/NIP JABATAN LAMA | JABATAN BARU KETERANGAN
| - - -
Mutasi Keluar Wilayah
NO NAMA/NIP JABATAN LAMA | JABATAN BARU KETERANGAN
1. | Faisal Zad, S.H., M.H. Hakim pada Hakim Yustisial | TMT 03 Maret 2025
PTUN Jakarta pada
Kepaniteraan
Mahkamah
Agung Rl

Halaman 3 dari 24 halaman
Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, Tl dan Pelaporan



Pelantikan / Pengangkatan Jabatan Baru :
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Mutasi Jabatan Kenaikan Kenaikan Gaji ~ Pengangkatan Latihan dan Sosialisasi / Pengangkatan
Struktural / Pangkat Berkala Calon Pegawai / Pendidikan  Bimbingan Teknis Jabatan
Fungsional PPPK Struktural
Halaman 4 dari 24 halaman

Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, T| dan Pelaporan



- SUB BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN

a. Umum

1. Tata Persuratan :

Surat Keluar

NO SUB i JUMLAH
BIASA |PENTING | RAHASIA
1 |Sub.Bag.Kepegawaian dan Ortala 18 0 0 18
2 |Sub.Bag.Umum dan Keuangan 24 0 0 24
3 |Sub.Perencanaan, Tl,dan Pelaporan 1 0 0 1
4 |Kepaniteraan Muda Perkara 154 0 0 154
5 |Kepaniteraan Muda hukum 27 0 0 27
6 |Lain-lain 0 0 0 0
TOTAL 224
Surat Masuk
SURAT MASUK
- ISUB'BAGM DARI BIASA PENTING | RAHASIA vRLA Hl
1 MAHKAMAH AGUNG RI 1 50 0 &l
2 PT.TUN-JAKARTA 3 0 0 3
3 BALITBANG DIKLAT KUMDII 2 0 0 2
4 |PERSURATAN|DIRJEND.BADIMILTUN 13 0 0 13
] KOMISI YUDISIAL 0 0 0 0
6 PERKARA/LAIN-LAIN 65 0 0 65
7 UMUM/LAIN-LAIN 6 0 0 6
TOTAL 140
Halaman 5 dari 24 halaman

Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA

Sub. Bag. Perencanaan, Tl dan Pelaporan



2)

3)

Tata Kearsipan :
Arsip - arsip yang ada di Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta tertata dengan tertib

melalui media penyimpanan, seperti file Ordner, Rak Arsip, Lemari Besi dan Arsip Data

Komputer [ ADK ) sehingga memudahkan dalam pencarian.

Inventaris dan Persediaan :

Inventaris dan persediaan kantor dikelola dan di bukukan sesuai petunjuk yang
mengacu pada Peraturan Menteri Keuangan nomor : 171/PMK.05/2007 tentang Sistem
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat, yakni menggunakan aplikasi
Sistem Informasi Manajemen Akuntansi Barang Milik Negara ( SIMAK BMN ) dan aplikasi

Persediaan.

Untuk bulan Maret Tahun 2025 aset Inventaris Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta

pengadaan barang / jasa sebagai berikut :

DATA BMN

180 159

' Q
e o
< ) ]
x""& QQQ %*:b
Lo o

Halaman 6 dari 24 halaman
Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, Tl dan Pelaporan
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b. Keuangan

Laporan Realisasi Penyerapan Anggaran DIPA 01

LAPORAN KETERSEDIAAN DANA DETAIL TA 2025
Per Program. Kegiatan: Output; SubOutput; Komponen. SubKomponan: Akun.
Ferode Maret 2023
Kementerian : 005

Unit Organisasi 01 BADAN URUSAN ADMINISTRASI

Satuan Ketja © 526732 PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA

WA Prograe Duungan Manajemen 12,872 103,000 © 3830 430287 2742308138 0.37I0068.423 4141 % 8.299 198,573
WA 1071 Pongaanan Sarana ow PUSMANs & Lngkungan Maraaman Agung 139590 600 o % 600000 o 29.000.000 0414 % 20,090,000
Lite r Sarana ann PYRaan merng 9% B GO C S B o 5 0% 500 000 648 14 4 -
L 981 M Evbeenal N5 G OO0 a 8 £ 030 " eits Y
031.8A Pergacaan Perxalan don Fasiitas Perkarsoran 199,850 000 o 59,000,000 o $B.400.000 8414 % % 590 000
P4 fhelanya Mods! Persiatan gan dewn +39,690.000 ] #9 600 000 o 89,800,000 €4 14 % 20,090,000
Cumurgan hanapemes an Pergadian Tingeat s 1,740 8438 287 2.7e2 200 128 2 . e
waomse o o Trnghat Poviama 15.722.413.000 [ 0483 406473 4121 % 248 008 373
EBA Lyyar Dusurgan jormer SO A 1.7 113000 I T80 A0 28 2747 500 108 C 420 404 425 4 21 ).248 TOR 573
EDA $62 \ayanan U 760 000 LT 0. 000
05108 Pongaditan Peraiatan dan fAesi Exstrskompt shet L] o o ® 000% To0 000
321252 Beiane aan Mesin - £ ] o ° o om0 700 000
EBA 934 Cxyanar Poraantean 15T 4 2 e 548G 404 475 2 i 248 008 379
001 0A  GAN DAN TUNJANGAN 13,033 858 000 L] 1.2%% TOR 319 2176 492 389 S48C 110 TIE 42 D% % 74T 548 262
513101 e Gap Posok PNS 4603 0% 000 o 11063 185 360 0699 290,740 1704 474,300 3852 % 2840 384, 7O
IS Betanga Peossman Gag PHS 1000 © 12570 B0 21018 3984 9381
NI Betae Tuol Suaeniiein PNS 370 2tk OG0 [} TRAZT. 98 762132 130378 330 026 % 29874070
IR Gesana Tuey. Anak PRS 120,138 000 0 4862.2%0 16 700 204 41.647.504 3404 % TR 523400
BL2Y  Belangs Tuny Strusaanal PHS. 43200 000 o 240 900 760000 14,400,000 3333 % 28 800 000
TN Belanya Tuny Funguional PNS #33.00% 000 ° 622 T99.000 7 os0000 655 808 000 TI88 233 200000
311123 Belarga Turf PPR PN 121,287 000 e 78290 801 12763278 1002139 7488 30324 801
128 Betangs Tuny Beras PNS 297 229.000 e 34 604 089 25990, 740 30597420 3318 100 937 280
SIILPE  Desinega Uatg Makan PRE 1001611 000 o 28 537,000 ©1.297 000 120234000 1200 % 881 377,000
“Lock Pagu adalah jumiah pagu yang sedang dalam proses usulin revisi DPA stau POK. Lock pagu akan Wiang setelah usilan revist DIFAPOK selessi menjsii DIPK B
LAPORAN KETERSEDIAAN DANA DETAIL TA 2025
Per Program, Kegiatan: Output; SubOutput: Komponen: Sublamponen: Alun:
Periode Maret 2023
menteran : 005
it Organisasi 01
wan Kerja : 526732 Hal 2 dan 3

S1I131  Batanja Tunjangan Umum PRS 84834 000 o 14,383 000 $.590.000 22073000 232 % 00 073,000
S11304  Betays Tuy PPH Prinbet Nogara 000 427 000 ] 144 87T 341 243207 583 IO 097 M4 0T % 209724 070
511339  Beiarga Tun@angan Pengnasian Prstal Negers 4874048 000 o 1.087 200000 1 053 200000 2141 OODADC A% 83 % 2.720.04% 000
311011 Dotarga Gaj Poson PPPY 30000 000 o 378 490 717,000 14554 000 36.10 % 23,308 000
319018 Hoiangs Pentsiatan Gap PPPK 7000 o E 148 |2 303w L ]
1821 Belanga Turaagan Suamiistn PRPK 1704 000 o ] o ¢ 00w 1704 000
11622 Belania Tungangan Anak PREK T AB0 000 ] a o 0 000 T AR 000
M1ed  Baelags Turgasgan Pungional PPPK 4 200 oD o ¥ 050 600 O 000 10000 3371 % 3,490,000
JTIEZS  Belanya Tungangar Berss PRPK 4 0% 200 o 2170 144 84D 3T 100 653 % 3891 900
TR Beania Uang MAskan PPFK 8400000 o e300 700 000 1290000 19,42 % 7,108,000
00F 0A  KEBUTUHAN SEHARIHARI PERKANTORAN A8 301 000 o 118279000 121 TH 440 DIIBOL44D 3035 % 548 %8 534
821111 Beisrgs Kepsriusn Persansran 78301000 a 115228, 000 121,100 449 239004 448 303V % D 598,555
COT OB LANGOANAN DAVA JASA 230 400 000 o e T e @ 216.TID040 21 B8 % 19 688 332

Holanja Krpersan Perancen V90 800 000 o 189 900 000 [ 189 980000 9662 % 5540 000

Bearya Pengiman Sural Dinas Pos Pusal 4800 000 ] 1060 o 120000 230w 4 880 OO0
532112 Betaya Langganan Teepon & 500 600 o eTI 8 ] 73068 1120 3324952
322111 Belanja Langganan Ak 2.000.000 o ] a 0 coos 3,000,000
W24t Bewya Sewa 20 000 000 ° I3 9F0 000 ° FIHS0.000 U992 % 20.080
00200  Permcénaraan Kantor 200 952 000 o 140 310210 101 477300 245 B21G10 4304 % 299,098 390
BXIN1Y  Batanja Pemeimarasn Gedung dan Bangunan 89 882 000 ] TENIRO10 4% 900 000 130 212,000 €0 48 W @3 936340
TN Bolangs Geaung aan 3 Lairrya o000 060 e [ o @ oon'% A% 000 000
STIDE Betwya Permentaraan Peraiatan dan Mesin 302 100 000 ) 04,062 700 31577250 115,530 930 3038 % 188 400 030
00200 Operasions Laswnys 799 914000 o S 7H0 060 L] BTER000 T4 T34 124 000
AINETT Beianys Keperuan Permameean 0. 904 000 © ° o © 000s 0 904 000
321112 Sways Honor Operasional Satuan Keora 80 700 005 o L] o 0 080 80 700 000
21811 Betanjy Barang Pevsediaan Barang Konsomal ©R.290 000 o 5.790.000 L 270000 K48 % 62 480 000

ck Pagu adalah jumlah pagu yving sedang dalam pros

 usulan revisi DIPA alau POK. Lock pagu akan hilang selelah usulan

Halaman 9 dari 24 halaman
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Kementerian : 005
Unit Organisasi 01

0O20G  Konsutas: ne Pusat Trghat Banding
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MAHKAMAH AGUNG
BADAN URUSAN ADMINISTRASI
Satuan Kerja 526732 PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA

LAPORAN KETERSEDIAAN DANA DETAIL TA 2025
Per Program: Kegiatan: Output; SubOutput: Komponen: SubKomponen. Akun
Poriade Maret 2003

1
!

Hal 3 dari 3
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Halaman 10 dari 24 halarnan
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Laporan Realisasi Penyerapan Anggaran DIPA 05

LAPORAN KETERSEDIAAN DANA DETAIL TA 2025
Par Program, Kegatan, Ouiput; SubOutput: Komponen; Subkomponen, Akun.
Pertode Maver 2029

Kementerian : 008 MAHKAMAH AGUNG
Unit Organisasi 05 DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
Satuan Kerja 1 526733 PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA Had 1 dowi 2

BF Program Penegaasn oan Seayanan Humum ] 4200 000 43000 1542 % 71.230 ooo
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e 0oy gan Perddian 1ot Usahs Nepwa D00 . o 400 OVt dRE T prp———
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OCA Pervava Humum Parseor 7 B0 60D o o os0 17 890,000
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"Lock Pagu adalah jurniah pagu yang sedang dalam proses usulan revisl DIPA atau POK. Lock pagu akan hilang selefah usulan ievisi DIPAPOK sefessl menjads DIPA.
LAPORAN KETERSEDIAAN DANA DETAIL TA 2025
Per Program. Kegiatan: Oulpat: SubOutput: Kompanen: SubKomponen: Akun
Pericaie \aret 202
Kementerian : 005 MAHKAMAH AGUNG
Unit Organisasi 05 DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
Satuan Kerja : 526733 PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA Hal 2 dan 2
QLA DT pwroskdat Tat2 Umara Megars 7 600 090 9 o aadh 17 &80 OO
031.04 TANPA SUB KOMPONEN 17 800000 L 9 L e 600 17 590,000
822191 DBeterga Jana Laswys 200 000 e L] o 560w 300000
2240y Beiana Perizaran Onas Basa 17 390,000 o 1 o o GO0 17390000
“Lock Pagu sdalah jumish pagu yang sedang dalam proses reviel DIPA wlsu POK Lock pagu akan Flang selitah Giolan revisr DIPAPOX selesai menjad DIPK T

Halaman 11 dari 24 halaman
Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
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SUB BAGIAN PERENCANAAN, TEKNOLOGI INFORMASI DAN PELAPORAN
a. Teknologi Informasi, pengelolaan website dilakukan sesuai dengan  Surat
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 1-144/2011 tentang Pedoman

Pelayanan Informasi di Pengadilan, yaitu dengan melakukan pembaruan konten
berita website yaitu dengan adanya Rapat Bulanan untuk Bulan Februari 2025
agenda rapat meliputi :

* Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyampaikan bahwa pada
hari Kamis tanggal 20 Maret 2025 PTUN Jakarta akan mengadakan kegiatan
buka bersama dengan anak Yatim dan akan dihadir oleh YM Ketua Muda
Kamar Tata Usaha Negara, YM. Hakim Agung Tata Usaha Negara, Bapak
Dirjen Badimiltun, Hakim Yustisi Mahkamah Agung Rl Ketua Pengadilan
Tinggi Tata Usaha Negara Jakarta, Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara
Bandung dan Serang, dil. Memperhatikan hal tersebut maka diharapkan
kehadiran dan kerjasama seluruh bapak dan ibu untuk mensukseskan
kegiatan tersebut.

¢ Berhubungan dengan kedisiplinan pegawai dalam hal ini ketentuan
pakaian seragam, lbu Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta
menginstruksikan agar seluruh Hakim, Pegawai, dan PPNPN mengenakan
seragam sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan dan waijib
menggunakan sepatu selama berada di lingkungan kantor kecuali saat
mau melakukan ibadah sholat.

* Masih sehubungan dengan kedisipilinan pegawai, Ketua Pengadilan Tata
Usaha Negara Jakarta menginstruksikan kepada Bapak Wakil Ketua selaku
Ketua Tim Penegakan disiplin Pegawai agar membina pegawai yang
melanggar disiplin seperti tidak melakukan presensi hadir dan pulang, tidak
mengikuti apel pagi dan sore, serta tidak mengikuti rapat bulanan.

» Terkait dengan akan diterapkannya e-register, bahwa data yang
digunakan pada aplikasi e-register adalah data dari SIPP oleh karena itu
Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta mengintruksikan kepada
seluruh calon hakim untuk menyisir kelengkapan data SIPP PTUN Jakarta dan
harus selesai dalam waktu 1 minggu serta disampaikan pula kepada
Kasubag Kepegawaian dan Ortala agar membuat SK Ketua tentang
pembentukan tim e-register.

Halaman 12 dari 24 halaman

Laporan Bulanan Bulan Maret 2025 PTUN JAKARTA
Sub. Bag. Perencanaan, Tl dan Pelaporan



Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyampaikan bahwa

tanda bintang pada beberapa mata anggaran yang terdapat dalam DIPA
PTUN Jakarta sudah dihilangkan yang berarti beberapa mata tersebut
dapat digunakan kembali sehingga kantor kita dapat membuat sarana dan
prasarana terutama yang digunakan untuk mendukung progam Zona
Integritas Menuju Wilayah Bebas Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersin
Melayani serta kegiatan Sistem Manajemen Anti Penyuapan.

Berhubungan dengan Sistem Manajemen Anti Penyuapan (SMAP) Ibu
Oenoen Pratiwi, S.H., M.H. selaku Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara
Jakarta menyampaikan bahwa PTUN Jakarta telah paripuma dalam
penerapan SMAP sehingga tidak lagi dilakukan tahapan penilaian seperti
tahun-tahun sebelumnya, meskipun demikian PTUN Jakarta tetap harus
menerapkan SMAP dengan ketat dan disiplin agar predikat SMAP tidak
dicabut.

Bapak Yarwan, S.H., M.H. selaku Wakil Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara
Jakarta memberikan apresiasi kepada seluruh keluarga besar PTUN Jakarta
karena telah tfurut serta meramaikan dan menyemarakan kegiatan-
kegiatan yang ada di PTUN Jakarta sellcxmo bulan suci Ramadhan kali ini
yaitu seperti buka puasa bersama, membagi takjil pada hari jumat,
tadarusan, dil.

Terkait dengan kedisiplinan terutama dalam hal presensi, Wakil Ketua
Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyampaikan agar kedisiplinan
selalu ditingkatkan dan Perma 8 harus diterapkan sebetul-betulnya dan
apabila ada pegawai yang melanggar ketentuan disiplin maka atasan
langsung harus melakukan pembinaan secara berjenjang.

Wakil Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyampaikan terkait
progress penguploadan dokumen Zona Integritas menuju Wilayah Bebas
Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersih Melayani pada aplikasi PMPZI telah
selesai dilakukan dan semoga apa yang telah kita kerjakan mendapatkan
nilai terbaik sehingga kita dapat divsulkan oleh Pengadilan Tinggi Tata
Usaha Negara Jakarta ke Ditjen Badimiltun Mahkamah Agung Rl untuk
dapat mengikuti penilaian Pembangunan Zona Integritas menuju Wilayah

Birokrasi Bersih Melayani tahap selanjutnya.
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Seperti yang telah disinggung oleh Ibu Ketua Pengadilan Tata Usaha
Negara Jakarta sebelumnya terkait SMAP, Bapak Wakil Ketua

menyampaikan bahwa walaupun PTUN Jakarta telah paripurna dan tidak
mengikuti tahapan penilaian seperti tahun-tahun sebelumnya akan tetapi
tim dari Badan Pengawasan Mahkamah Agung tetap melakukan
monitoring dan evaluasi secara berkala terkait penerapan SMAP dan kita
tetap dapat melakukan sharing dan konsultasi kepada narahubung yang
tertera.

Terkait dengan Pembangunan Zona Integritas menuju Wilayah Bebas
Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersih Melayani, Ketua Pengadilan Tata Usaha
Negara Jakarta menginstruksikan kepada Wakil Ketua agar seluruh calon
hakim dilibatkan dan harus dibuatkan SK tersendiri sebagai tim pendamping
di luar SK utama tim kelompok kerja pembangunan ZI menuju WBK dan
WBBM.

Wakil Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyampaikan
apabila terdapat info hakim maupun pegawai yang sedang sakit atau
terkena musibah agar segera diinfokan sehingga pimpinan mengetahui
dan ada perhatian dari kantor. Selain itu Wakil Ketua juga menyampaikan
agar segala bentuk pengelolaan vang lebih transparan dan segala info
yang terkait dengan pencairan dana apapun di kantor dapat di share di
group new rumah PTUN agar semua pihak dapat mengetahuinya.

Bapak Arifuddin, S.H.,, MH. selaku ketua panitia buka puasa bersama
dengan anak Yatim menyampaikan bahwa progres untuk kegiatan buka
puasa bersama telah terlaksana sebesar 80% dan siap untuk melaksanakan

buka puasa bersama pada hari yang telah dijadwalkan.

b. Pelaporan, jenis laporan yang di kerjakan pada sub bagian ini merupakan laporan
yg bersifat umum pada Satuan Kerja dan laporan yang bersifat khusus terkait

Kesekretariatan.
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KEPANITERAAN
Kepaniteraan Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta adalah aparatur tata

usaha negara yang dalam menjalankan tugas dan fungsinya dibawah dan tanggung

jowab Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta.

Struktur Organisasi Kepaniteraan

|
Panitera Muda Panitera Muda
Perkara Hukum

Panitera Jurusita
Pengganti Pengganti

Kepaniteraan Muda Perkara

Mempunyai tugas melaksanakan administrasi perkara di bidang tata usaha
negara :
Melaksanakan administrasi  perkara, mempersiapkan persidangan
perkara,menyiapkan berkas perkara yang masih berjalan dan urusan lain yang
berhubungan dengan masalah perkara TUN.,
Memberi nomor register pada setiap perkara yang diterima di kepaniteraan.
Menerima Gugatan Permohonan Banding, Kasasi, PK, Piw dan Eksekusi.
Meneliti berkas perkara masuk.
Mencatat setiap perkara yang diterima dalam register.
Memberi nomor register pada surat gugatan.
Mencatat gugatan yang diterima lewat pos.
Mencatat perkara yang lewat untuk diteruskan kepada pengadilan yang
berwenang
Membuat SKUM setelah bayar lunas panjer perkara di bank.
Membuat jurmal keuangan perkara.

Membuat Laporan bulanan keuangan perkara.
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Membuat laporan bulanan keadaan perkara.

Membuat/memberitahukan akta/pemyataan, memori, kontra dalam perkara
Banding, kasasi dan PK kepada para pihak.

Memberitahukan kepada para pihak untuk melihat berkas yang akan dikirim
(Inzage)

Mengirim berkas perkara Banding, kasasi dan PK (Bundel A dan B).

Membantu Hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya sidang pengadilan
selaku panitera pengganti, membuat berita acara dan putusan.

Mencatat jalannya sidang yang ditetapkan oleh maijelis.

Memberitahukan isi putusan kepada para pihak.

Menyerahkan arsip berkas perkara incraht kepada panmud Hukum.

Melakukan bimbingan kepada staf pandmud perkara.

Mengusulkan mutasi dalam rangka penyegaran dan karier pegawai staf
pandmud perkara.

Mengevaluasi hasil pekerjaan tahun 2023.

Membuat SKP. 2 pegawai staf pandmud perkara

Menyusun rencana kerja panmud perkara tahun 2024
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2. Kepaniteraan Muda Hukum

- Laporan Jenis Perkara Bulan Februari 2025

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA
JL A Sentra Primer Baru Timur, Pulo Gebang
Jakarta Timur 13950 Telp. (021) 22859872

LAPORAN JENIS PERKARA
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA
BULAN MARET TAHUN 2025

FORMULIR LIT2

gm@T%@— T . gt |
HE; HHEHEHAREEEHBHEHEEEHEHG
N Joie Pskarn ;;§§§§§§;§-§§§§§ ssiigiﬁ%giﬁ o—
¢ ¥ g 5 . :
1 2 Jja|S5| 6] T | 8|91 1] 12 |3|1415]ee|17|18|10] 0 |n|2] B |M|5|%]| 27 F: ]
A |GUGATAN
‘Ti‘wm 166210 6] -]-]6 31l atelaf2] 1 [-[3]1] 3 | Penaamasuk2Piw
ri}_mmm § (0] - |56 -121 717 AEIBAEEREENE
3 [Perinan W72 H] 11 6]7]- 2]-|612]10]|24]6]4 5[5 1
4 |Lingkungan Fidup 2 7 i i F]
5 [TendenPengadaan Barang dan Ja5a . o : .
6§ |Badan Hukum/ Parpol a7 Ui s 211794 - 2]-]11 BEARER 3 1
7 [Fepaia Desa dan Peranghat Dess - : -
§ |Kepaia Daerah = B 3
] Peméhan Umum wi § w
10 |Penggantan Antar Waku
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17 |Merek NEBRERE -1 - 1 S -1
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JUMLAH 146 47| 6 [187]37 | 9 [28] 18| 2 -|6[3| 22| 437|150 | 24| 15 | 1|2 M| 0
Jakarta, 27 MARET 2025
[PANITERA

Laporan Penanganan Pengaduan Bulan Februari 2025

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA
Ji. A. Sentra Primer Baru Timur, Pulo Gebang

Jakarta Timur 13950

Telp. (021) 22859672

LAPORAN BULANAN PENANGANAN PENGADUAN
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA

BULAN MARET TAHUN 2025
L1-T6
NO| NAMA PENGADU |  HAL YANG DIADUKAN TANGGAL | o \ur oK L ANJUT PENGADUAN KETERANGAN
PENGADUAN
1 NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
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C. KEGIATAN LAIN - LAIN

Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menyelenggarakan kegiatan rutin tahunan,
berupa buka puasa bersama dirangkaikan dengan pemberian santunan kepada
anak yatim piatu. Pada kesempatan tahun ini, buka puasa bersama dengan 50 santri
dari Panti Asuhan An Ni'ma dan Yayasan Piatu Indonesia. Kegiatan buka puasa
bersama Ramadhan 1446 H/ 2025 diselenggarakan di lingkungan Masjid Al Hakim
PTUN Jakarta Pada tanggal 20 Maret 2024. Kegiatan buka puasa dihadiri Ketua Muda
Urusan Tata Usaha Negara, YM Prof. Dr. Yulius S.H., M.H. beserta istri, Hakim Agung YM.
Dr. Yodi Martono Wahyunadi, dan YM. Dr. Cerah Bangun, Dirjen Badilmiltun, Direktur
Binganismi Diltun, Ketua dan Wakil Ketua PT TUN Jakarta, Panitera Muda TUN MARI,
Kepala Pengadilan Militer Jakarta, Sekertaris Dirjen Badilmiltun, Ketua, Wakil Ketua dan
Hakim PTUN Bandung dan Ketua,Wakil dan hakim PTUN Serang.
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BAB Il

TELAAHAN

Kondisi Rumah Dinas

Bahwa Rumah Negara/Dinas dilingkungan Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta

yang saat ini berjumlah 6 unit, dengan kondisi 2 unit dalam keadaan rusak ringan dan

4 unit kondisinya dalam keadaan tidak layak huni/memprihatinkan seperti banyaknya

atap rumah yang bocor, kusen yang lapuk, lantai keramik yang retak, tembok yang

rusak. Oleh karena itu Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta memerlukan anggaran

untuk renovasi rumah dinas.

Kondisi Kendaraan Dinas

Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta memiliki 12 Kendaraan Dinas

1.

Kendaraan Roda 4 berjumlah 4 Unit, dalam kondisi rusak ringan oleh karena itu PTUN
Jakarta membutuhkan tambahan anggaran.

Kendaraan Roda 2 berjumlah 7 Unit, dalam konidisi rusak berat sebanyak 2 (dua)
unit dan 5 { lima ) unit dalam keadaan rusak ringan. Oleh karena itu PTUN Jakarta
memerlukan tambahan anggaran perawatan dan terhadap 2 unit kendaraan
rusak tersebut kami akan mengusulkan penghapusan dari barang milik negara

sehingga PTUN Jakarta masih membutuhkan 2 unit kendaraan roda 2 ( dua ).

. Sumber Daya Manusia | SDM ) Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta saat ini

mempunyai pegawai secara keseluruhan berjumiah 88 ASN, 2 Orang CPNS, 11
PPNPN , dan 1 orang PPPK sebagian pegawai tersebut terdapat adanya jabatan
rangkap, khususnya ada 3 ( tiga ) Panitera Pengganti dan 5 ( lima ) JSP yang
merangkap sebagai staf pada Kepaniteraan.

Berkaitan dengan hal tersebut Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta masih

memerlukan penambahan pegawai yang diperuntukan sebagai staf di Kepaniteraan

dan Kesekretariatan.
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BAB IV

KESIMPULAN, USUL DAN SARAN

1. KESIMPULAN
Pelaksanaan jalannya organisasi dan tata kerja Pengadilan Tata Usaha Negara

Jakarta dalam Bulan Maret 2025 berjalan dengan lancar.

2. USUL DAN SARAN

Dalam rangka pelaksanaan tugas di Kantor Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta
kami mengusulkan peningkatan Sumber Daya Manusia :

- Mohon agar diberikan Anggaran untuk renovasi rumah dinas Pengadilan Tata Usaha
Negara Jakarta.

- Mohon Penambahan Pegawai untuk ditempatkan di bidang Kesekretariatan dan
di Kepaniteraan yang saat ini banyak diisi dari Pejabat Fungsional ( Panitera
Pengganti dan Juru Sita Pengganti J.

Jakarta, 2! April 2025

N, \Ketua, Sekretaris,

P
N\

N
N 7 Stiwi SH. MH Giri Wah u/i)iomo, S.Kom
NIP. 197210261992032001 NIP. 198403262009041004
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Rumah Dinas Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta

No

Rumah Dinas 1 di J1. Pendidikan Pulogebang Jakarta
Timur

Keterangan

...........

Rumah dinas Ketua

PTUN Jakarta,

Alamat JL.Pendidikan

Pulogebang Jakarta Timur,

Kondisi rusak berat yang

terdiri dari ;

e Bangunan atau
sebagian besar
komponen struktur
rusak, serta langit-
langit akan runtuh,

¢  Membahayakan /
beresiko difungsikan,

® Perbaikan dengan
rekontrusi.







Rumah Dinas Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta

Rumah Dinas 2 di JI. Pendidikan Pulogebang Jakarta Keterangan
Timur

- Rumah dinas Hakim
PTUN Jakarta,

- Alamat J1.Pendidikan
Pulogebang Jakarta
Timur,

- Kondisi Rusak Ringan
yang terdiri dari ;

e Atap atap /plafon
jebol,

* Kusen yang sudah
termakan rayap,

¢ Dinding / tembok
yang sudah mulai
kusam dan rusak

e Kaca depan rumah
pecah

e Pagar roboh




Rumah Dinas Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta

Rumah Dinas 3 di JI. Pendidikan Pulogebang Jakarta

Timur

Keterangan

Rumah dinas Hakim

PTUN Jakarta,

Alamat J1.Pendidikan

Pulogebang Jakarta Timur,

Kondisi rusak berat yang

terdiri dari ;

e Bangunan atau
scbagian besar
komponen struktur
rusak,

¢ Kompenen penunjang
lainnya rusak total

e Membahayakan /
beresiko difungsikan,

® Perbaikan dengan
rekontrusi.




Rumah Dinas Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta
No | Rumah Dinas 4 di J1. Pendidikan Pulogebang Jakarta Keterangan
Timur
' : Rumah dinas Wakil Ketua
i e PTUN Jakarta,
ool Alamat JI.Pendidikan

Pulogebang Jakarta Timur,

Kondisi rusak berat yang

terdiri dari ;

e Bangunan atau
scbagian besar
komponen struktur
rusak,

¢ Kompenen penunjang
lainnya rusak seperti

. atap dan pagar
4 e Membahayakan /

beresiko difungsikan,
® Perbaikan dengan
rekontrusi.




KENDARAAN DINAS RODA 2

Keterangan

Honda SupraX 125D
Plat Nomor B 6016 TQA
Merk Honda

Thn 2007

Kondisi Rusak Ringan

No Nama Barang Keterangan No Nama Barang
1 | Honda Tiger CW 200 cc 2 | HondaSupraX 125D
<L 7 - a4 4 & a
Honda Tiger CW 200 cc -
Plat Nomor B 6017 TQA
Merk Honda
Thn 2007
Kondisi Rusak Berat
No Keterangan No Nama Barangﬁ “
3 4

Keterangan

Honda Supra X 125D
Plat Nomor B 6018 TQA
Merk Honda

Thn 2007

Kondisi Rusak Ringan

Hona Su pra X125D

Honda Supra X 125D
Plat Nomor B 6391 TQA
Merk Honda

Thn 2008

Kondisi Rusak Ringan




Nama Barang Keterangan No Nama Barang Keterangan

Honda Supra X 5 D 6 Honda SupraX 125D
A - HondaSupraX 125D M - Honda SupraX 125D

- Plat Nomor B 6392 TQA - i - Plat Nomor B 6393 TQA
- Merk Honda TR Y. - Merk Honda
- Thn 2008 - Thn 2008

- Kondisi Rusak Ringan - Kondisi Rusak Berat

Nama Barang Keterangan No Nama Brang Keterangan

Honda SupraX 125D 8 | HondaSupraX 125D
i 'i - Honda SupraX 125D e N - Honda SupraX 125D
T % - Plat Nomor B 6394 TQA : e - Plat Nomor B 6395 TQA

- Merk Honda
- Thn 2008
- Kondisi Rusak Ringan

- Merk Honda
- Thn 2008
- Kondisi Rusak Ringan




