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TUJUAN :

Prosedur ini antara lain dibuat untuk memperjelas tahapan-tahapan penanganan benturan kepentingan

RUANG LINGKUP :

Ruang lingkup prosedur ini antara lain mengatur mekanisme penanganan benturan kepentingan pada Pengadilan
Tata Usaha Negara Jakarta

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undangan Nomor 3 Tahun 2009 | 1. SI
tentang Mahkamah Agung RI; 2. SLTA/Sederajat
2. Undang-Undang RI Nomor 51 tahun 2009
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata
Usaha Negara;
3. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;
4. Keputusan KMA RI No.
145/KMA/SK/VII1/2007;
5. Keputusan KMA RI No.
032/KMA/SKJ/1V/2006;
6. Keputusan KMA RI No 139/KMA/SK/IX/2011;
7. Keputusan SEKMA RI No
59A/SEK/SK/11/2014;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. Komputer / Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis Kantor (ATK)
4. Buku agenda Surat Masuk
5. Lembar disposisi pimpinan
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka penanganan | Dokumen benturan kepentingan
benturan kepentingan tidak sesuai
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STANDARD OPERATING PROCED Py
PENANGANAN BENTURAN KEPENTING
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Petugas Meja |y, itera Muda| Ketua/Wakil | Perlengkapan/
Benturan Waktu Output
: Hukum Ketua Persyaratan
Kepentingan
Menerima dan - Surat Tercatatnya benturan
mengagendakan benturan kepentingan pada
1 | surat benturan O kepentingan 30 Menit buku agenda benturan
kepentingan - Buku agenda kepentingan
benturan
kepentingan
Analisis surat v - Surat Surat benturan
benturan benturan kepentingan ditelaah
kepentingan kepentingan T Tois untuk  menentukan
2 - Lembaran wewenang dan
analisis persiapan data
- Lembaran pendukung
disposisi
Mengetik hasil A - Lembaran Terekamnya hasil
analisis terkait surat Tidak hasil analisis analisis dalam file
3 | benturan < - Surat 1 Jam computer
kepentingan benturan
kepentingan
Memeriksa - Lembaran Telah  disiapkannya
persiapan dokumen hasil analisis bahan analisis dan
hasil analisis dan = - Surat 1 Jam | surat benturan
4 | surat benturan = benturan kepentingan ke
kepentingan kepada \ kepentingan pimpinan
pimpinan
Mendistribusikan - Lembaran Hasil analisis dan
laporan  benturan hasil analisis surat benturan
kepentingan - Surat kepentingan diterima
Ya benturan oleh pimpinan guna
5 kepentingan Llam | gitindaklanjuti
- Buku
ekspedisi
surat benturan
kepentingan
Menindaklanjuti dan - Surat Tercatatnya disposisi
mengagendakan benturan pimpinan terkait
disposisi pimpinan kepentingan penanganan surat
terkait hasil analisis < - Lembaran benturan kepentingan
6 dan arahan untuk analisis 40 Menit
benturan - Lembaran
kepentingan disposisi
- Buku agenda
benturan
kepentingan




