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PENETEPAN PENGATURAN JAM KERJA

PADA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA
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Bahwa dengan meningkatnya penyebaran Corona Virus Disease 2019 (COVID-
19) di Indonesia khususnya di Wilayah Daerah Khusus Ibukota Jakarta yang
yang terpapar Zona Merah dan memperhatikan kebijakan Pemerintah dalam
menyusun pengaturan Jam Kerja dalam Tatanan Normal Baru, maka perlu
ditetapkan Jam Kerja Dalam Tatanan Normal Baru pada Pengadilan Tata Usaha
Negara Jakarta;

Bahwa Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta menetapkan dan
mengatur pembagian Jam Kerja dalam Tatanan Normal Baru secara Shift
dengan mekanisme sesuai Surat Edaran Mahkamah Agung Republik Indonesia;

. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;
. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung;
. Undang-Undang Nomor 51 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Undang-

Undang Nomor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Negara;
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri
Sipil;

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil;

Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 65 Tahun 2020 tentang Pengendalian Jam Kerja Pegawai Aparatur Sipil
Negara pada Instansi Pemerintah yang berlokasi di Wilayah Jabodetabek dalam
Tatanan Normal Baru;

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2020
tentang Pengaturan Jam Kerja dalam Tatanan Normal Baru pada Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya untuk Wilayah
Jabodetabek dan Wilayah dengan Status Zona Merah COVID-19;

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAKARTA
TENTANG PENETAPAN PENGATURAN JAM KERJA PADA PENGADILAN
TATA USAHA NEGARA JAKARTA,;

Menetapkan dan Mengatur Pembagian Shift kerja dengan mekanisme sebagai
berikut :

a. Senin s.d. Kamis
Shift 1 : Masuk Pukul 07.30 WIB dan Pulang Pukul 15.30 WIB.

Shift 2 : Masuk Pukul 09.30 WIB dan Pulang Pukul 17.30 WIB.

b. Jum'at :Masuk Pukul 08.00 WIB dan Pulang Pukul 17.00 WIB.

c. Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) dan unit Bagian Umum serta
Petugas Keamanan dan Kebersihan dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
jam kerja dengan pembagian shift kerja sebagaimana disebutkan pada
huruf a, b dan c.



Kedua

Ketiga

Keempat

Kelima

Keenam

Ketujuh

Pengaturan Jam Kerja dan shift kerja tersebut agar tetap memperhatikan dan
tidak mengganggu kelancaran penyelenggaraan peradilan dan pelayanan
kepada masyarakat serta wajib menerapkan Protokol Kesehatan Pencegahan
COVID-19;

Hakim dan Panitera Pengganti tetap melaksanakan persidangan sesuai jadwal
sidang yang ftelah ditetapkan dengan memperhatikan jumlah perkara yang
sidang pada hari yang bersangkutan;

Bagi yang melaksanakan Work From Home (WFH) agar melaporkan segala jenis
kegiatan kerja di rumah / Work From Home kepada Pimpinan Pengadilan Tata
Usaha Negara Jakarta dengan bukti tertulis dan ditandatangani oleh Pelaksana
dan Pimpinannya;

Apabila terjadi kasus positif COVID-19 di Pengadilan Tata Usaha Negara
Jakarta, Sekretaris Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta agar segera
berkoordinasi dengan Pemerintah DKI Jakarta atau Satuan Tugas Penanganan
COVID-19 Jakarta;

Jika terjadi kasus positif COVID-19, Pengadilan Tata Usaha Negara Jakarta
akan menerapkan prosedur penanganan penyebaran COVID-19 dan melakukan
penyesuaian hari kerja dan segera melaporkan kepada Sekretaris Mahkamah
Agung melalui Ketua Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Jakarta;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkannya keputusan ini sampai dengan
berakhimya masa kedaruratan kesehatan masyarakat Corona Virus Disease
2019 (COVID-19) yang ditetapkan oleh Pemerintah:

Ditetapkan di : Jakarta.




